Zatacznik nr 2

Wskazowki wydawnicze dla autorow

WSKAZOWKI WYDAWNICZE DLA AUTOROW

|. Do Wydawnictwa Naukowego nalezy ztozy¢ komplet dokumentéw:

a) prace o okreslonych parametrach (pkt. 1) w formie wydruku oraz w wersji elektronicznej (na
ptycie CD lub drogg mailowg). Obie formy zapisu muszg by¢ bezwzglednie zgodne;
b) o$wiadczenie autora (zatgcznik nr 3 Regulaminu Wydawnictwa Naukowego).

Il. Wymogi edytorskie:

1) Wytyczne ogolne
a) marginesy: wszystkie po 2,5 cm;
b) kroj i stopien czcionki:
— tekstu gtéwnego: Times New Roman, 13 pkt.,

— streszczen, stéw kluczowych i bibliografii: Times New Roman, 12 pkt.;

c) wyréwnanie tekstu: tekst wyjustowany;

d) interlinia: 1 wiersz (dotyczy to rowniez tabel, rysunkéw i przypiséw);

e) akapity wciete (wielkos¢: 1,25 cm)

f) ujednolicona i ciggta numeracja stron (paginacja) — posrodku, na dole kazdej strony;

g) wytgczona opcja dzielenia wyrazéw.

2) Wytyczne szczegoétowe, zgodne ze standardem edytorskim APA

a) Cytowanie
— Odsytacze do prac innych autoréw
o odsylacze do prac 1 autora:

v jezeli nazwisko wspominanego/omawianego autora i rok nie pojawiajg

sie w tekscie, nalezy je wpisa¢ w nawiasie okragtym;

v’ jezeli nazwisko pojawia sie w tekscie, w nawiasie nalezy wpisaé tylko rok publikacii.

o odsylacze do prac wielu autoréw:

v' jezeli praca ma od 2 do 5 autoréw, nalezy poda¢ nazwiska wszystkich autoréw
za pierwszym razem w odsytaczu w tekscie, a w kolejnych odsylaczach
tylko nazwisko pierwszego autora wraz ze skrétem ,i in.” i rok;

v’ jezeli praca ma 6 lub wigcej autoréw, nalezy poda¢ nazwisko tylko pierwszego

autora, dodajgc skroét i in.” i rok;

v jezeli w tekscie odwotujemy sie do prac réznych autoréw, ktérzy majg takie
samo nazwisko, nalezy wpisac inicjaty imion tych autoréw przy kazdym

odwotaniu sie do pracy w tekscie;

v kolejno$¢ podawania odsytaczy — w przypadku odwotywania sie do 2 lub
wiecej prac w tym samym nawiasie, nalezy uporzadkowac je alfabetycznie
wedtug nazwisk pierwszych autorow. Odsytacze do kolejnych prac oddziela

sie srednikiem;

v 2 lub wiecej prac tego samego autora nalezy uporzadkowac rosngco wediug
roku publikacji. Nazwisko autora nalezy podac tylko raz, a dla kolejnych
prac wpisa¢ tylko date. Odsytacze do kolejnych prac oddziela sie przecinkiem;

v" jezeli kilka prac tego samego autora (lub autoréw) zostato opublikowanych
w tym samym roku, nalezy wstawic litery a, b, c itd. po roku publikacji (bez

spacji miedzy rokiem a literg).
e odsylacze do zrédet internetowych:

v' nalezy umieszcza¢ w tekscie gtdwnym przez powotanie sie na strong intemetowa

i date dostepu zawarte w nawiasie.



— Przytaczanie tekstu

e w przypadku dostownego przytaczania fragmentu tekstu nalezy w odsytaczu
w tekscie podac nazwisko autora, rok publikacji i numery stron;

o jezeli cytat sktada sie z mniej niz 40 stéw, nalezy go zaznaczy¢ cudzystowem.
Bezposrednio za cytatem powinien znalez¢ sie nawias z odsytaczem bibliograficznym
do zrédfa cytatu lub nawias z podaniem strony, jesli zrédlo cytatu zostato
podane przed jego wprowadzeniem;

o jezeli cytat sklada sie z 40 lub wiecej stéw, nalezy go wydzieli¢ z tekstu gtéwnego
(czyli wyréznic w oddzielnym bloku tekstu, weietym w stosunku do tekstu giéwnego)
bez uzycia cudzystowu. Taki cytat powinien zaczynaé sie od nowej linii i by¢
wciety od lewego i prawego marginesu w stosunku do reszty tekstu. Jesli odsytacz
do cytowanego zrédia nie znalazt sie w tekscie gldwnym w zdaniu wprowadzajgcym
cytat, nalezy wstawi¢ nawias z odsylaczem bibliograficznym do cytowanego
zrédta na koncu cytatu.

b) Przypisy

— Przypisy dolne stosuje sie jako przypisy uzupetniajgce podstawowe informacje
zawarte w tekscie gtownym.

— Nalezy numerowac wszystkie przypisy kolejno, tak jak pojawiajg sie w tekscie,
uzywajgc do tego cyfr arabskich. W tekscie cyfry te przyjmuijg forme indekséw gémych.
Kazdy przypis powinien by¢ umieszczony na dole strony zawierajgcej tre$¢, do
ktérej sie on odnosi.

— Zapis:

¢ Ksigzka:
Tytut ksigzki (numer stronly), A. Autor, B. Autor, rok, Miejsce wydania: Wydawnictwo.

e Czasopismo:
» Tytut artykulu”, A. Autor, B. Autor, rok, Tytut Czasopisma, numer rocznika, numer stron/y.

e Publikacje, ktérych autorami sa instytucje:

Tytut, nazwa instytucji, rok. Pobrane z: www (dostep: data).

e Zrodta internetowe:

www (dostep: data).

c) Tabele i rysunki

— Numer i tytut

e tabela

Numer i tytut tabeli umieszczane sg nad tabelg. Numer tabeli zapisywany jest
prostym krojem czcionki, a jej tytut ponizej — kursywa. Po okresleniu Tabela X i jej
tytule nie stawia sie kropek. Czcionka: Times New Roman, 12 pkt.

Tabela 1
Dane statystyczne za lata 2014-2017

e rysunek

Podpis nalezy umiesci¢ bezposrednio pod rysunkiem. Numer rysunku zapisywany
jest kursywa, a jego tytut w tej samej linii prostym krojem czcionki. Po okresleniu
Rysunek X i jego tytule stawiane sg kropki. Czcionka: Times New Roman, 12 pkt.



Rysunek 1. Dane statystyczne za lata 2014-2017.

— Adnotacje pod tabelg i rysunkiem
Adnotacje wypisuje sie pod tabelg i rysunkiem. Kazdy rodzaj adnotacji zaczyna
sie od nowej linii i konczy sie kropka. Zapis adnotacii jest taki sam jak w pkt 2 Przypisy.
Czcionka: Times New Roman, 11 pkt.

d) Bibliografia
— Bibliografia umieszczania jest na koncu artykutu/ksigzki, w kolejnosci alfabetycznej
nazwisk, bez numerowania.
— Zapis:
e ksigzka:
Nazwisko, X., Nazwisko, X.Y. (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

e ksigzka napisana pod redakcja:

Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

e rozdziat w pracy zbiorowej:

Nazwisko, X. (rok). Tytut rozdziatu. W: Y. Nazwisko, B. Nazwisko (red.), Tytut ksigzki
(strona poczatku-strona konca, ze skrotem ,s.”). Migjsce wydania: Wydawnictwo.

e artykut w czasopismie:

Nazwisko, X., Nazwisko, X.Y. (rok). Tytut artykutu. Tytut Czasopisma, nr
rocznika(nr zeszytu), strona poczgtku-strona konca (bez skrétu ,s.”).

¢ publikacja obcojezyczna (ttumaczenie):
Nazwisko, X. (rok). Tytut ksigzki. Thum. |. Nazwisko. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

e publikacja obcojezyczna (oryginalna):

Nazwisko, X. (rok). Tytut ksigzki. Miejsce wydania: Wydawnictwo.

¢ publikacje, ktérych autorami sg instytucije:

Nazwa instytucii. (rok). Tyfut. Pobrane z: (adres strony internetowej) / Miejsce wydania:
Wydawnictwo.

e strona internetowa:

adres strony internetowej (bez daty dostepu).



